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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации» среднее профессиональное образование направлено на решение задач ин-

теллектуального, культурного и профессионального развития человека и имеет целью подго-

товку квалифицированных рабочих или служащих и специалистов среднего звена по всем ос-

новным направлениям общественно полезной деятельности в соответствии с потребностями 

общества и государства, а также удовлетворение потребностей личности в углублении и рас-

ширении образования (статья 68). 

Достижение указанных целей предполагает существенное повышение роли внеаудитор-

ной самостоятельной работы обучающихся в рамках учебного процесса, усиление ответствен-

ности педагогических работников за развитие навыков внеаудиторной самостоятельной работы, 

за стимулирование познавательного интереса обучающихся, воспитание их творческой актив-

ности и инициативы. 

Согласно пункту 28 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденному 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013 № 464, вне-

аудиторная самостоятельная работа является одним из видов учебной деятельности обучаю-

щихся. 

Обеспечение эффективной внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся в соче-

тании с совершенствованием управления ею со стороны преподавателей – одно из требований 

к условиям реализации основной профессиональной образовательной программы среднего 

профессионального образования, установленное федеральными государственными образова-

тельными стандартами. 

Целями внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся являются: 

- получение новых знаний; 

- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических уме-

ний обучающихся; 

- углубление и расширение теоретических знаний; 

- формирование умений использовать нормативные правовые акты, справочную доку-

ментацию, специальную литературу; 

- развитие познавательных способностей и активности обучающихся:  творче-

ской инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

- формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосо-

вершенствованию и самореализации; 

- развитие исследовательских умений. 

 
устного опроса и тестовые заданий по теме, перечень практических заданий к зачету. 

 
- конспектирование текста учебника 

- ответы на контрольные вопросы. 

 

Основными видами внеаудиторной самостоятельной работы; 
- подготовка сообщений 

Целью данных методических указаний является организация и управление внеауди-

торной самостоятельной работой студентов в процессе изучения МДК 02.02 Технологические 

процессы ремонтного производства. Настоящие методические указания определяют содер-

жание работы студентов по овладению программным материалом, содержат задания для вне-

аудиторной самостоятельной работы, которые позволяют студентам самостоятельно овла-

деть умениями и знаниями, приобрести опыт творческой и исследовательской 

деятельности. 



 

 

 

1. ВНЕАУДИТОРНАЯ САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА 

Формы внеаудиторной самостоятельной работы студентов, применяемые при изучении - 

подготовка сообщений, конспектирование текста учебника, ответы на контрольные вопросы. 

1. Конспект. Общие рекомендации. 

1. Определите цель составления конспекта. 

2. Читая изучаемый материал в электронном виде в первый раз, разделите его на основ-

ные смысловые части, выделите главные мысли, сформулируйте выводы. 

3. Если составляете план - конспект, сформулируйте названия пунктов и определите ин-

формацию, которую следует включить в план-конспект для раскрытия пунктов плана. 

4. Наиболее существенные положения изучаемого материала (тезисы) последовательно и 

кратко излагайте своими словами или приводите в виде цитат. 

5. Включайте в конспект не только основные положения, но и обосновывающие их выво-

ды, конкретные факты и примеры (без подробного описания). 

6. Составляя конспект, записывайте отдельные слова сокращѐнно, выписывайте только 

ключевые слова, делайте ссылки на страницы конспектируемой работы, применяйте условные 

обозначения. 

7. Чтобы форма конспекта отражала его содержание, располагайте абзацы «ступеньками», 

подобно пунктам и подпунктам плана, применяйте разнообразные способы подчеркивания, ис-

пользуйте карандаши и ручки разного цвета. 

8. Отмечайте непонятные места, новые слова, имена, даты. 

9. При конспектировании старайтесь выразить авторскую мысль своими словами. Стре-

митесь к тому, чтобы один абзац авторского текста был передан при конспектировании одним, 

максимум двумя предложениями. 

Критерии оценки учебного конспекта: 

«Отлично» - полнота использования учебного материала. Объѐм конспекта – 1 тетрадная 

страница на один раздел или один лист формата А 4. Логика изложения (наличие схем, количе-

ство смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов и пр.; ак-

куратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографи-

ческая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, 

символы. Самостоятельность при составлении. 

«Хорошо» - использование учебного материала неполное. Объѐм конспекта – 1 тетрадная 

страница на один раздел или один лист формата А 4. Недостаточно логично изложено 

(наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисун-

ков, символов и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминоло-

гическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – 

слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении. 

«Удовлетворительно» - использование учебного материала неполное. Объѐм конспекта – 

менее одной тетрадной страницы на один раздел или один лист формата А 4. Недостаточно ло-

гично изложено (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность 

(наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамот-

ность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только 

опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении. Не-

разборчивый почерк. 

«Неудовлетворительно» - использование учебного материала неполное. Объѐм конспекта – 

менее одной тетрадной страницы на один раздел или один лист формата А 4. Отсутствуют схе-

мы, количество смысловых связей между понятиями. Отсутствует наглядность (наличие рисун-

ков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Допущены ошибки тер-

минологические и орфографические. Отсутствие связанных предложений, только опорные сиг-

налы – слова, словосочетания, символы. Несамостоятельность при составлении. Неразборчивый 

почерк. 

2. Сообщение. 

Сообщение – это вид внеаудиторной самостоятельной работы по подготовке небольшо-

го по объѐму устного сообщения для озвучивания на семинаре, практическом занятии. Со-

общаемая информация носит характер уточнения или обобщения, несѐт новизну, отражает со-



 

 

временный взгляд по определѐнным проблемам. Сообщение отличается от докладов и рефера-

тов не только объѐмом информации, но и еѐ характером – 

сообщения дополняют изучаемый вопрос фактическими или статистическими материала-

ми. Оформляется задание письменно, оно может включать элементы наглядности (иллюстра-

ции, демонстрацию). 

Регламент времени на озвучивание сообщения – до 5 мин. 

Затраты времени на подготовку сообщения зависят от трудности сбора информации, 

сложности материала по теме, индивидуальных особенностей студента и определяются препо-

давателем. Ориентировочное время на подготовку информационного сообщения – 1час. 

Дополнительные задания такого рода могут планироваться заранее и вноситься в карту 

самостоятельной работы в начале изучения дисциплины. 

Требования к выполнению: 

 собрать и изучить литературу по теме; 

 составить план или графическую структуру сообщения; 

 выделить основные понятия; 

 ввести в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения; 

 оформить текст письменно; 

 сдать на контроль преподавателю и озвучить в установленный срок. 

  Критерии оценки сообщения:  

Оценка «5» (отлично) выставляется, при актуальности темы; соответствии содержания 

теме; глубокой проработки материала; грамотность и полнота использования источников; 

наличие элементов наглядности. Студент четко и ясно озвучивает сообщение, а не зачитывает. 

Оценка «4» (хорошо) выставляется, при актуальности темы; соответствие содержания 

теме; грамотность и полнота использования источников; отсутствия элементов наглядности. 

Студент четко зачитывает сообщение. 

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если сообщение не вполне соответствует 

содержанию темы; отсутствуют элементы наглядности. Студент монотонно зачитывает сооб-

щение. 

Методические указания для ответов на контрольные вопросы 

Контрольные вопросы дают возможность оперативной оценки подготовленности студен-

тов по данной теме и определения готовности к изучению новой темы. 

Контрольные вопросы должны быть нацелены на решение следующих задач: 

 проверка понимания учебной дисциплины; 

 воспроизведение фактического материала; 

 выделение главного, сравнение, доказательство, конкретизация; 

 обобщение и систематизация знаний. 

Ответ на вопрос должен представлять собой связное, логически последовательное со-

общение на заданную тему, показывать умение применять полученные знания в конкретных 

ситуациях. 

При оценке ответа учитывается: 

 полнота и правильность ответа; 

 степень осознанности и понимания изученной темы; 

 грамотное построение ответа. 

Критерии и показатели, используемые при оценивании ответов на контрольные вопросы 

Оценка «отлично» - критерий: материал изложен полно, даны правильные определения 

понятий, выявлено понимание материала, суждения обоснованы примерами из практики 

Оценка «хорошо» - критерий: материал изложен полно, даны правильные определения 

понятий, выявлено понимание материала, суждения обоснованы примерами из практики, но 

допущено 1-2 ошибки или выявлено 1-2 недочета при ответе 

Оценка «удовлетворительно» - критерий: материал изложен неполно, допущены неточ-

ности при формулировке определений понятий, недостаточно обоснованы суждения, не приве-

дены примеры - 

Оценка «неудовлетворительно» - критерий: выявлено не знание большей части изучае-

мого материала, допущены ошибки в формулировке определений, ответ изложен беспорядочен 

и неуверенно. 



 

 

 

Перечень тем и заданий для внеаудиторной самостоятельной работы: 

 
Темы для внеа-

удиторного 

самостоятельного 

изучения 

Количество 

часов, отве-

денных на 

внеаудиторну 

ю 

самостоятель 

ную работу 

Формы 

внеаудиторно 

й 

самостоятель 

ной работы 

Учебно -методическое и 

информационное 

обеспечение 

Вопросы 

для самоконтроля 

Тема 2.1 Производ-

ственный процесс ре-

монта машин 

1.Сущность производ-

ственного процесса ре-

монта машин. 

2.Производственный и 

технологический про-

цессы ремонта машин. 

 3.Подготовка машин к 

ремонту. Очистка дета-

лей, дефектация. 

4.Комплектование и 

сборка составных ча-

стей машины. 

5.Балансировка деталей 

и сборочных единиц. 

6.Сборка, обкатка и ис-

пытание объектов ре-

монта. 

7.Окраска машин. 

8.Общие сведения и 

понятия о восстановле-

нии изношенных дета-

лей. 

9.Характерные неис-

правности рабочих ор-

ганов и дефекты дета-

лей почвообрабатыва-

ющих машин, способы 

их определения. 

10.Технология ремонта. 

Оборудование, приспо-

собления, инструмент и 

контроль качества ре-

монта. 

5 Подготовка 

сообщений 

Ответы на 

контрольные 

вопросы 

Тараторкин В.М., Система 

технического обслужива-

ния и ремонта сельскохо-

зяйственных машин и ме-

ханизмов / И.Г. Голубев. 

М.: Издательский центр 

«Академия», 2018. - 384 с. 

ISB978-5-4468-6132-3 

1.Расскажите о струк-

туре ремонтно-

обслуживающей базы. 

2.Какие виды специали-

зированных предприя-

тий Вы знаете? 

3.Какие типы предпри-

ятий Вы знаете? Дайте 

их характеристику. 

Тема 2.2 

Технологические 

процессы ремонта 

и восстановления 

деталей. 

1. Схемы технологиче-

ского процесса ТО и ре-

монта машин.  

2. Операции технологи-

ческого и вспомогатель-

ного переходов. 

3. Технологическая опе-

рация, нормативно-

техническая документа-

ция. 

4. Восстановление дета-

лей сваркой, пайкой и 

напайкой, их примене-

ние при 

ремонте машин. 

5 Подготовка 

сообщений 

Ответы на 

контрольные 

вопросы 

Тараторкин В.М., Система 

технического обслужива-

ния и ремонта сельскохо-

зяйственных машин и ме-

ханизмов / И.Г. Голубев. 

М.: Издательский центр 

«Академия», 2018. - 384 с. 

ISB978-5-4468-6132-3 

1.Назовите исходные-

данные для расчѐта 

годовой программы ре-

монтно- обслуживаю-

щей базы. 

2. В чѐм заключа-

ется расчѐт объѐмов ра-

бот по техническому 

обслуживанию и ре-

монту техники? 

3. В чѐм сущность 

методов расчета потреб-

ности в ремонте машин? 



 

 

5. Подготовка деталей к 

сварке, пайке и наплав-

ке. Технология ручной 

дуговой сварки 

6. Автоматическая свар-

ка и наплавки подслоем 

флюса. Цель восстанов-

ления 

деталей сваркой и 

наплавкой под слоем 

флюса. 

7. Материалы и обору-

дование, применяемые 

при автоматической 

сварке и 

наплавке.  

8.Технологии и режимы 

сварки и наплавки. 

9.Технологический про-

цесс нанесения гальва-

нических покрытий.  

10.Ремонт плугов, бо-

рон, культиваторов, лу-

щильников.  

Тема 2.3. 

Технология ремонта 

двигателей 

1.Характерные неис-

правности их внешние 

признаки и способы 

определения. 

2.Технология ремонта 

деталей механизмов. 

Сборка, контроль каче-

ства ремонта 

3.Ремонт гильз и под-

шипников. 

4.Ремонт шатунно-

поршневой группы. 

5.Ремонт системы пи-

тания карбюраторных и 

дизельных двигателей. 

6.Ремонт системы смаз-

ки и охлаждения двига-

теля. 

7.Ремонт гидросистемы 

и электрооборудования. 

8.Подготовка деталей к 

сборке. Последователь-

ность сборочных опе-

раций. 

9.Ремонт кукурузоубо-

рочных комбайнов 

5 Конспектиро 

вание текста 

учебника. 
Ответы на кон-
трольные во-
просы 

Тараторкин В.М., Система 

технического обслужива-

ния и ремонта сельскохо-

зяйственных машин и ме-

ханизмов / И.Г. Голубев. 

М.: Издательский центр 

«Академия», 2018. - 384 с. 

ISB978-5-4468-6132-3 

1. Как определить 
общую трудоѐм-
кость? 
2. Что такое режим 
работы, и фонды 
времени? 
3. Как рассчитать 
численность работа-
ющих? 

Тема 2.4. 

Технология ремонта 

шасси. 

1.Технологии ремонта 

трансмиссии тракторов 

и автомобилей.  

2.Ремонт ходовой части 

машин.  

3.Ремонт агрегатов тор-

мозной системы машин.  

4.Ремонт рулевого 

управления машин. 

 

5 Подготовка 

сообщений. 

Конспектиро 

вание текста 

учебника. 

Ответы на 

контрольные 

вопросы 

Тараторкин В.М., Система 

технического обслужива-

ния и ремонта сельскохо-

зяйственных машин и ме-

ханизмов / И.Г. Голубев. 

М.: Издательский центр 

«Академия», 2018. - 384 с. 

ISB978-5-4468-6132-3 

1. Как рассчитать 

количество оборудова-

ния и рабочих постов? 

12. В чѐм заключа-

ется расчѐт вспомога-

тельных площадей? 

13. Как рассчитать 

площадь администра-

тивных и бытовых по-

мещений? 
14. В чѐм заключается 
расчѐт производствен-
ных площадей? 

  



 

 

5.Характерные неис-

правности сборочных 

единиц и способы их 

определения.  

6.Особенности сборки и 

регулировки, контроль 

качества. 

7.Неисправности гидро-

оборудования и износы 

деталей машин.  

8.Ремонт насосов и рас-

пределителей, силовых 

цилиндров, гидроусили-

телей, шлангов высокого 

давления.  

9.Причины и характер 

износа сборочных еди-

ниц и элементов элек-

трооборудования. Тех-

нология ремонта.  

    

Тема 2.5. 
Ремонт трансмиссии. 
1.Технология восстанов-
ления валов, осей кат-
ков, ступиц, зубчатых 
колес.  
2.Технология ремонта 
деталей сцепления. Осо-
бенности разборки, 
сборки регулировки 
сцепления.  
3.Основные, возможные 
дефекты деталей тор-
мозной системы и спо-
собы их устранения. 
4.Сборка коробок пере-
дач. Сборка, регулиров-
ка и обкатка заднего мо-
ста гусеничного тракто-
ра. Сборка заднего моста 
из комплектов.  
5.Сборка ведущих мо-
стов колесных тракторов 
6.Регулировка тормозов. 
Контроль качества ре-
монта. Оборудование, 
приспособления и ин-
струмент, используемые 
при работе. 
7.Текущий ремонт 
трансмиссии 
8.Регулировка зацепле-
ния конических шесте-
рен. Сборка ведущих 
мостов колесных трак-
торов 
9.Ремонт почвообраба-
тывающих, посевных и 
посадочных машин 
10.Ремонт зерновых сея-
лок и картофелесажалок. 

5 Подготовка 

сообщений 

Конспектиро 

вание текста 

учебника. 

Ответы на 

контрольные 

вопросы 

Тараторкин В.М., Система 

технического обслужива-

ния и ремонта сельскохо-

зяйственных машин и ме-

ханизмов / И.Г. Голубев. 

М.: Издательский центр 

«Академия», 2018. - 384 с. 

ISB978-5-4468-6132-3 

1. Принципы орга-

низации ремонта. 

2. Виды и перио-

дичность ТО и ре-

монта машин. 

3. Планово – пре-

дупредительная си-

стема ТО и ремонта 

машин. 

4. Расскажите о 

техническом обслу-

живании двигателя. 

ИТОГО 25    



 

 

 

 

2 ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО И ИНФОРМАЦИОННОГО ОБЕС-

ПЕЧЕНИЯ 

Основные источники: 

1. Тараторкин В.М., Система технического обслуживания и ремонта сельскохозяй-

ственных машин и механизмов / И.Г. Голубев. М.: Издательский центр «Академия», 

2018.- 384 с. ISB978-5-4468-6132-3 

2. Ананьин П.В., Диагностика и техническое обслуживание машин / М. «Академия» 

2018 г ISBN 978-5-7695-8412-0 

3. Баженов С.П., Основы эксплуатации и ремонта автомобилей и тракторов / М. 

«АКАДЕМА», 2019г. ISBN 978-5-7695-5588-6 

4. Епифанцев Л.И., «Техническое обслуживание и ремонт автомобилей» / М. «Форум-

инфра», 2019г. ISBN 978-5-7695-3615-0   

5. Набоких В.А., Эксплуатация и ремонт электрооборудования автомобилей и тракто-

ров» / М. «Академия», 2017г. ISBN 978-5-7695-5030-2 

6. Черноиванов В.И.,Техническое обслуживание и ремонт машин в сельском хо-

зяйстве / Бледных В.В., А.Э. СеверныйА.Э. и др.; Под ред. В.И. Черноиванова / 

Москава-Челябинск: ГОСНИТИ, ЧГАУ, 2003-992 с. 

7. Бойко, Н.И. Механизация процессов технического обслуживания и ремон- та 

наземных транспортно-технологических машин [Электронный ресурс]: учеб 

ное пособие / Н.И. Бойко, В.Г. Санамян, А.Е. Хачкинаян. — Электрон.дан. — 

Москва: УМЦ ЖДТ, 2015. — 332 с. — Режим доступа: 

https://e.lanbook.com/book/ 

8. Коломейченко, А.В. Технология ремонта машин. Лабораторный практи- кум. В 

2 ч. Ч. II [Электронный ресурс]: учебное пособие / А.В. Коломейченко, В.Н. Ло-

гачев, Н.В. Титов, А.Л. Семешин. — Электрон.дан. — Орел: ОрелГАУ, 2013. — 

156 с. 

9. Технология ремонта тракторных двигателей [Электронный ресурс]: лаб. практи-

кум по дисциплине "технология ремонта машин" для студентов агроинж. вузов 

по направлению "Агроинженерия" - 110800, профиля подгот. "Техн. сервис в 

АПК" / А. А. Махутов, А. В. Кузьмин; Иркут.гос. аграр. ун-т им. А. А. Ежев-

ско- го. - 2-е изд., перераб. и доп. - Электрон. текстовые дан. - Иркутск: Изд-во 

ИрГАУ им. А. А. Ежевского, 2015. 
 

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы  

2025 - 2026 уч.г. 

 
ЭБС «Издательства Лань». Коллекция «ФПУ. 10-11 кл. Изд-во «Просвещение». Общеобразователь-

ные предметы» 

ООО «ЭБС Лань».   

Договор № 153022  от  30.06.25 г сроком на 1 год 

 http://e.lanbook.com/ 

ЭБС «ЮРАЙТ» Пакет СПО 

ООО «Электронное издательство Юрайт» 

Лицензионный договор № 7360 от 26.08.2025 г. сроком на 1 год 

https://urait.ru/ 

ЭБС «Издательства Лань»  

Коллекция «Единая профессиональная база знаний для аграрных вузов» 

ООО «Издательство Лань».   

Лицензионный договор  № 003/2025-44ФЗ  от  22.05.25 г сроком на 1 год 

 http://е.lanbook.com/ 

Сетевая электронная библиотека  

ООО «ЭБС ЛАНЬ» 

Договор № СЭБ НВ-164 от 17.12.2019 г. – бессрочный 

http://е.lanbook.com/ 

http://e.lanbook.com/
http://е.lanbook.com/
http://е.lanbook.com/


 

 

http://seb.е.lanbook.com/ 

ЭБС «Университетская библиотека online». Базовая часть 

ООО «Директ-Медиа»   

Контракт № 51-04/2025 от 22.05.2025 г сроком на 1 год  

http://biblioclub.ru 

Научная электронная библиотека e-LIBRARY.RU (SCIENCE INDEX)  

ООО Научная электронная библиотека.  

Лицензионный договор № SIO-2114/2025  от 06.05.2025 сроком на 1 год 

http://elibrary.ru 

Сертификат ИТС ПО САБ ИРБИС64 

ООО «Эй Ви Ди - Систем» 

Договор № А-12933 от 12.04.2024 г. 

Антиплагиат.ВУЗ 5.0 

Модуль поиска «Объединенная коллекция 2020» 

АО «Антиплагиат» 

Лицензионный договор № 10023 от 12.05.2025 г. сроком на 1 год 

 

Интернет ресурсы 
Наименование ресурса сети «Интернет» Электронный адрес ресурса 

«Российское образование» – федеральный портал http://www.edu.ru/index.php  

Информационная система "Единое окно доступа к образова-

тельным ресурсам" 
http://window.edu.ru/  

БД «AGROS» – международная документографическая база 

данных по проблемам АПК, охватывает все научные публика-

ции (книги, брошюры, авторефераты, диссертации, труды сель-

скохозяйственных научных учреждений). 

http://www.cnshb.ru/cataloga.shtm 

Агроакадемсеть – базы данных РАСХН. 

http://www.vniikormov.ru/pub/0004/lektc

ii-poslevuzovskogo-obrazovaniia-po-

spetcialnosti-06-01-06-lugovodstvo-

lekarstvennye-i-efirno-maslichnye-

kultury-01.php 

Enerdata – независимая информационно-консалтинговая ком-

пания, областью исследований которой являются энергетиче-

ские отрасли промышленности 

http://www.enerdata.ru/  

Топливно-энергетический комплекс 

Профессиональные справочные системы для руководителей и 

специалистов, работающих в энергетической отрасли.  

https://cntd.ru/products/toplivno_e_kompl

eks 
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3. МЕТОДИКА ВЫПОЛНЕНИЕ ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ РАБОТ 

ОБЩИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ СТУДЕНТАМ ПО СОСТАВЛЕНИЮ 

КОНСПЕКТА 

1. Определите цель составления конспекта. 

2. Читая изучаемый материал в электронном виде в первый раз, разделите его на ос-

новные смысловые части, выделите главные мысли, сформулируйте выводы. 

3. Если составляете план - конспект, сформулируйте названия пунктов и определите 

информацию, которую следует включить в план-конспект для раскрытия пунктов плана. 

4. Наиболее существенные положения изучаемого материала (тезисы) последова-

тельно и кратко излагайте своими словами или приводите в виде цитат. 

5. Включайте в конспект не только основные положения, но и обосновывающие их 

выводы, конкретные факты и примеры (без подробного описания). 

6. Составляя конспект, записывайте отдельные слова сокращѐнно, выписывайте 

только ключевые слова, делайте ссылки на страницы конспектируемой работы, применяйте 

условные обозначения. 

7. Чтобы форма конспекта отражала его содержание, располагайте абзацы «ступень-

ками», подобно пунктам и подпунктам плана, применяйте разнообразные способы подчер-

кивания, используйте карандаши и ручки разного цвета. 

8. Отмечайте непонятные места, новые слова, имена, даты. 

9. При конспектировании старайтесь выразить авторскую мысль своими словами. 

Стремитесь к тому, чтобы один абзац авторского текста был передан при конспектировании 

одним, максимум двумя предложениями. 

 

Критерии оценки учебного конспекта: 

«Отлично» - полнота использования учебного материала. Объѐм конспекта – 1 тетрад-

ная страница на один раздел или один лист формата А 4. Логика изложения (наличие схем, 

количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов 

и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и 

орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, 

словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении. 

«Хорошо» - использование учебного материала неполное. Объѐм конспекта – 1 тетрадная стра-

ница на один раздел или один лист формата А 4. Недостаточно логично изложено (наличие 

схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, сим-

волов и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологиче-

ская   и   орфографическая).   Отсутствие   связанных предложений, только опорные 

сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении. 

«Удовлетворительно» - использование учебного материала неполное. Объѐм конспекта 

– менее одной тетрадной страницы на один раздел или один лист формата А 4. Недостаточно 

логично изложено (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Нагляд-

ность (наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. 

Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, 

только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составле-

нии. Неразборчивый почерк. 

«Неудовлетворительно» - использование учебного материала неполное. Объѐм кон-

спекта – менее одной тетрадной страницы на один раздел или один лист формата А 4. Отсут-

ствуют схемы, количество смысловых связей между понятиями. Отсутствует наглядность 

(наличие рисунков, символов, и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Допу-

щены ошибки терминологические и орфографические. Отсутствие связанных предложений, 

только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Несамостоятельность при состав-

лении. Неразборчивый почерк. 

  



 

 

Методические рекомендации по написанию доклада  

 

Доклад – это устное выступление на заданную тему. Время доклада - 5-15 минут. 

Цели доклада: 

1. Научиться убедительно и кратко излагать свои мысли в устной форме. (Эф-

фективно подавать свой интеллектуальный продукт). 

2. Донести информацию до слушателя, установить контакт с 

аудиторией и получить обратную связь. 

План и содержание доклада. 

Важно при подготовке доклада учитывать три его фазы: мотивацию, убеждение, по-

буждение. 

В первой фазе доклада рекомендуется использовать: 

- риторические вопросы; 

- актуальные местные события; 

- личные происшествия; 

- истории, вызывающие шок; 

- цитаты, пословицы; 

- возбуждение воображения; 

- оптический или акустический эффект; неожиданное для слушателей начало до-

клада. 

Как правило, используется один из перечисленных приѐмов. Главная цель фазы от-

крытия (мотивации) – привлечь внимание слушателей к докладчику, поэтому длительность 

еѐ минимальна. 

Ядром хорошего доклада является информация. Она должна быть новой и понятной. 

Важно в процессе доклада не только сообщить информацию, но и убедить слушателей в пра-

вильности своей точки зрения. Для убеждения следует использовать -сообщение о себе - кто? 

-обоснование необходимости доклада - почему? 

-доказательство - кто? когда? где? сколько? 

-пример - берѐм пример с … 

-сравнение - это так же, как… 

-проблемы - что мешает? 

Третья фаза доклада должна способствовать положительной реакции слушателей. В 

заключении могут быть использованы: 

- обобщение; 

- прогноз; 

- цитата; 

- пожелания; 

- объявление о продолжении дискуссии; 

- просьба о предложениях по улучшению; благодарность за внимание. 

При общении следует помнить о правильной реакции (реплике) на задаваемые вам 

вопросы. Правильная реакция на вопрос: 

- «Да». 

- «Хорошо». 

- «Спасибо, что вы мне сказали». 

- «Это является совсем новой точкой зрения». 

- «Это можно реализовать». 

- «Именно это я имею в виду». 

- «Прекрасная идея». 

- «Это можно делать и так». 

- «Вы правы». 



 

 

- «Спасибо за Ваши указания». 

- «Это именно и является основным вопросом проблемы». 

Составляющие воздействия докладчика на слушателей: 

1. Язык доклада (короткие предложения, выделение главных предложений, вы-

бор слов, образность языка. 

2. Голос (Выразительность. Вариации громкости. Темп речи.) 

3. Внешнее общение. Зрительный контакт. Обратная связь. 

Доверительность. Жестикуляция. 

Формы контроля и критерии оценок 

Доклады выполняются на листах формата А 4. 

Критерии оценки: 

«Отлично» - объем доклада - 5-6 страниц, полностью раскрыта тема доклада, инфор-

мация взята из нескольких источников, доклад написан грамотно, без ошибок, текст напеча-

тан аккуратно, в соответствии с требованиями. 

При защите доклада студент продемонстрировал отличное знание материала работы, приво-

дил соответствующие доводы, давал полные развернутые ответы на вопросы и аргументи-

ровал их 

«Хорошо» - объѐм доклада - 4-5 страниц, полностью раскрыта тема доклада, инфор-

мация взята из нескольких источников, реферат написан грамотно, текст напечатан аккурат-

но, в соответствии с требованиями, встречаются небольшие опечатки. При защите доклада 

студент продемонстрировал хорошее знание материала работы, приводил соответствующие 

доводы, но не смог дать полные развернутые ответы на вопросы и привести соответствую-

щие аргументы. 

«Удовлетворительно» - объѐм доклада - менее 4 страниц, тема доклада раскрыта не 

полностью, информация взята из одного источника, реферат написан с ошибками, текст 

напечатан неаккуратно, много опечаток. 

При защите доклада студент продемонстрировал слабое знание материала работы, не 

смог привести соответствующие доводы и аргументировать сои ответы. 

«Неудовлетворительно» - объем доклада - менее 4 страниц, тема доклада не раскрыта, 

информация взята из 1 источника, много ошибок в построении предложений, текст напеча-

тан неаккуратно, много опечаток. При защите доклада студент продемонстрировал слабое 

знание материала работы, не смог раскрыть тему не отвечал на вопросы. 
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